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１．令和８年度の検定試験

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 2



２．速度部門におけるCBT

公正な試験実施のため

他の検定試験のＣＢＴとは

異なる運用にて実施します。

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 3



２．速度部門におけるCBT

①統一試験日で実施する

→実施日の変更はできない

②問題は従来通り問題用紙を用いる

→終了後に問題用紙を回収する

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 4



２．速度部門におけるCBT

異なる運用を行う理由

○試験環境による受験者の影響を考慮

・ワイド(１６：９)・スクエア(４：３)

・画面サイズ

・Webブラウザの表示設定

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 5



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

これから説明する内容については、

今後一部修正する場合があります。

第77回検定試験問題に同封する

資料を必ず確認してください。

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 6



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

①試験開始の準備

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 7

注意事項を
読んで確認
ができたら
押す



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

②入力文字サイズの調整

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 8



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

②入力文字サイズの調整

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 9

調整用の文字カウント
表示

必ずしも３０字に調整を
する必要はない



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 10

文字サイズ
が大きくなる

を

押す

文字サイズ
調整ボタン



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 11

入力枠の
横幅調整

入力枠が
狭くなる

マウスカーソルをドラッグして右にずらす



３．ＣＢＴによる実施手順(案)
文字調整の成功例 文字調整がうまくいかなかった例

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 12

右端の間隔が広い 右端の間隔が狭い

１行３０字
入力となる

１行２９字
入力となる



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

③問題用紙の配付

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 13

注意！
この時点で
は[開始]を
押さない



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

④試験開始
→「用意」、約３秒後に「始め」の合図で
→「開始」ボタンを押させる
※「用意」の開始後、問題を表にさせる
※「開始」ボタンを押した後、３秒後に文字入力
※が可能となり、計測が開始される

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 14



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

④試験開始

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 15

始めの指示
で[開始]を
押す



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

④試験開始

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 16

試験時間
表示



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

○時間表示の変化と入力

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 17

文字入力ができる

文字入力はできない



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 18

文字サイズ
調整ボタン

試験時間
表示

入力枠の
横幅調整

試験中も
調整可能



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

⑤試験終了

○問題を回収する

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 19



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 20

試験時間（１０分）が経過する
と時間切れの表示が出る

[終了]をクリックする



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 21

[終了]をクリックする



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 22

アップロードの確認画面が
表示される

[はい]をクリックする



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 23

データ転送が終了するまで
少し待つ



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 24

体験版では実施結果が表示される

検定試験では結果は表示されない



３．ＣＢＴによる実施手順(案)

○試験中の注意事項

１．開始後に巡回等により、受験者

の開始状況を確認する

２．残り時間はアナウンスしない

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 25



４．ＣＢＴによる審査基準・審査結果例

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 26



４．ＣＢＴによる審査基準・審査結果例

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 27



４．ＣＢＴによる審査基準・審査結果例

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 28



５．ＣＢＴ体験版の公開

○全商協会のＷｅｂページに１～３級

○の体験版を公開します。

※体験版は７４回検定試験の問題のみとなります。
☆問題用紙は各自で準備をお願いします。

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 29



（補足）「手引」のダウンロード

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 30



（補足）「手引」の種類

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 31

「手引」第４版-２
パスワードあり(zip解凍時)/審査基準あり

「手引（学習用）」第４版-２
パスワードなし/審査基準なし

生徒の利用を想定

日常の学習にご利用ください

教員の利用を想定

検定の審査時にもご利用ください



ＣＢＴ試験の実施にご協力お願いいたします。

全国ビジネス文書教育研究協議会 ～CBT試験について～ 32
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