
登録までの流れについて
A:申込者登録（マイページ作成）
※学校単位で申込代表者がまとめてご登録いただけますと
請求書のまとめての発行や宿泊の申込に便利です。

B:参加者情報登録
※ここで大会参加者を登録します

C:宿泊予約（希望者）※先着順
D:支払い方法選択（クレジットカードまたは銀行振込）
E:支払い

商業教育140周年記念
令和6年度第72回全国商業教育研究大会(石川大会)

申込・参加登録・支払い方法の流れ

大会専用ホームページ
https://sec.tobutoptours.co.jp/web/evt/zensho72/
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A:申込者登録時
・メールアドレス（登録情報や予約内容が届きます）

B:参加者登録時
・参加者氏名（漢字・カナ）
・役職
・参加区分（一般参加・発表者・開催地参加者）
・1日目全体会（参加する・しない）
・2日目分科会（4分科会より1つ選択・不参加）
・3日目全体会（参加する・しない）
・8月7日お弁当申込（する・しない）
・8月8日お弁当申込（する・しない）

※下記情報をあらかじめご準備いただき、ご登録をお願いいたします



大会専用ホームページ
https://sec.tobutoptours.co.jp/web/evt/zensho72/

はじめての申込の方は右上の
『はじめての申込はここをクリック』
を押してください

登録後はこちらから
ログイン下さい
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A.申込者登録（マイページ作成）



A.申込者登録（マイページ作成）

①ご一読・ご確認ください

③確認の上、『同意する』を押して下さい

②メールアドレスを入力
ログインアドレスになります

同意すると下記ページとなります。入力したメールアドレスに届いたメールをご確認ください。
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A.申込者登録（マイページ作成）

こちらのアドレスをクリックいただくと
申込者情報登録画面に変わります

申込代表者の情報登録になります。
注意：参加者の登録ではありません
申込者登録の後、参加者登録があります

入力後、『確認画面へ』
を押してください

登録確認画面へ移りますので、訂正がなければ『登録』を押してください。
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B.参加者登録

マイページの登録が完了しました

続いて、参加者登録を行います。
『参加者登録』を押してください。
参加者情報登録ページに移動します

大会参加者の登録になります。
↳代表申込者が複数の参加者を登録することも
可能です。
注意：申込者（マイページ作成者）で
大会参加をされる方は、必ず参加者登録を
行ってください。
※申込者登録だけでは、大会参加申し込みは
されていません

入力後、『確認画面へ』
を押してください

登録確認画面へ移りますので、
訂正がなければ『登録』を押してください。
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マイページの説明

左タブのボタンの説明です

登録内容が表示されます
2名以上の参加者を
登録した場合も
全て表記されます。

👈要注意事項です

参加者を追加する場合はマイページMenuの『参加者追加登録』よりお進みください
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C.宿泊予約（希望者）※先着順

マイページMenu
『宿泊』を押します

①ご希望のホテル・日時に必要数を入れて下さい（参加者まとめての申し込みが可能です）

訂正がなければ『申込』を押してください。
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C.宿泊予約（希望者）※先着順

②利用者をプルダウンで選択します （注意：参加者登録が行われていないと表示されません）

③訂正がなければ『利用者確定』を
押してください

④内容をご確認いただき、訂正がなければ
『確定』を押してください

⑤内容をご確認いただき、訂正がなければ
『予約確定』を押してください
※『予約確定』をするとマイページに戻ります
登録内容に反映されます。
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C.宿泊予約（希望者）※先着順

例：参加者によって泊数が異なる場合

内容確認の上、利用者をプルダウンで選択してください
その後の流れは、前ページと同様です

9



D.支払い方法選択

マイページMenu
『支払』を押します
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D.支払い方法選択

【重要】
支払選択をした後の支払内容の変更はできません。
そのため支払選択確定後は、請求書記載の支払内容も
変更できかねますのでご注意ください。

①支払内容にチェック☑をします
※複数参加者がいる場合は分けることもできます
請求書を参加者毎に分けたい場合は、

☑欄の選択にご注意ください
銀行振込の際の口座番号は

請求書毎により異なります

②チェックした内容を確認し『支払』を押します

支払い状況が確認できます
支払いが済んでいない場合は何も表記されません
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D.支払い方法選択

③支払い方法の選択をします（クレジットカードまたは銀行振込）

クレジットカード（請求書が出ません）

銀行振込（請求書が発行されます）

【重要】
支払い選択をした後の支払い内容の変更はできません。
そのため支払い確定後は、請求書記載の支払い内容も
変更できかねますのでご注意ください。

④内容を確認し『支払』を押します
注意：『支払』を押した後の支払い方法の変更はできません

【重要】
銀行振込の際の口座番号は請求書毎により異なります
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E.支払い（クレジットカードの場合）

クレジットカードで支払いの場合

相違がなければ『次へ』を押します

クレジットカード払いであることを
ご確認下さい

『次へ』を押すとカード情報入力
画面へ移動します

👈要注意事項です

注意事項を必ず
ご確認ください
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E.支払い（クレジットカードの場合）

カード情報入力画面

カード情報をご記入ください

👈要注意事項です

ご確認いただき、『決済実行』を押してください

【注意】
「クレジット決済が完了しました」と、メッセージが出るまでブラウザを閉じないようご注意ください。
途中でブラウザを閉じてしまいますと、お手続きができなくなります。
万が一お手続きに失敗してしまった場合は、ご連絡ください。
ブラウザの戻るボタンや更新ボタンも利用しないようにお願いいたします。
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E.支払い（銀行振込の場合）

⑤請求書をクリック
請求書発行画面へ変わります

【重要】
口座番号は請求書毎により異なります

印刷するをクリックすると下のようなページが出てきます
必要に応じて印刷下さい

銀行振込で支払いの場合
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E.支払い（銀行振込の場合）

請求書をクリックすると下記画面へ変わります

⑥宛先を入力

⑦宛先入力後、『確認』を
押します
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E.支払い（銀行振込の場合）

⑧内容確認後、『請求書発行』を押します
発行された請求書を保存の上、期日までに
お支払いをお願いいたします。

見本

以上が、大会申込・参加登録・支払いまでの流れになります
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