
公益財団法人 全国商業高等学校協会主催・文部科学省後援

ワープロ実務検定試験第46回 （24．7．1）

第 1級　筆 記 問 題
（制限時間15分）

試験委員の指示があるまで、下の事項を読みなさい。

〔　注　意　事　項　〕

1 ．試験委員の指示があるまで、問題は閉じたままにしなさい。
2．試験委員の指示に従って、問題の右下に「試験場校名・受験番
号」を記入しなさい。
3．試験は「始め」の合図で開始し、「止め」の合図があったら解
答の記入を中止し、ただちに問題を閉じなさい。
4．問題が不鮮明である場合には、挙手をして試験委員の指示に従
いなさい。なお、問題についての質問には一切応じません。

①〔無断複製を禁ず〕



次の各用語の説明として、ア～ケの中から最も適切な文を選び、その記号を（　　）の中に記入し
なさい。
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公益財団法人 全国商業高等学校協会主催・文部科学省後援

第 １級筆記問題 （制限時間15分）（ 1 ～ 4 計20問各 3点　 5 ～ 8 計20問各 2点　合計100点）

①（　　　）イメージスキャナ

②（　　　）ＷＡＮ

③（　　　）データベース

④（　　　）拡張子

⑤（　　　）文頭（文末）表示

⑥（　　　）マルチタスク

ア．コンピュータが同時に複数のプログラムなどを実行すること。
イ．ＯＡ機器やＡＶ機器を利用し、文字・音声・音楽・動画像・
静止画像のデータを一括して取り扱うこと。
ウ．検索しやすく整理された状態で、ハードディスクに保存され
ている大量のデータのこと。
エ．文書のある位置から最初または最後に移動する機能のこと。
オ．通信回線を利用して遠隔地を結ぶ広い範囲のネットワークで、
広域通信網ともいわれている。
カ．フィルムを使わず、撮影した画像をディジタルデータとして
記録するカメラのこと。
キ．平面に表現された絵・図形・写真などのデータを光学的に読
み取り、ディジタルデータとして入力する装置のこと。
ク．ファイル名のドットより右に付けられた、ファイルの種類を
示す半角の文字列のこと。
ケ．工場やビルなど一つの建物程度の狭い範囲のネットワークで、
構内情報通信網ともいわれている。

次の各文は何について説明したものか。解答群の中から最も適切なものを選び、その記号を（　　）
の中に記入しなさい。
①（　　　）　ユーザが作成し、システムに登録した文字のこと。
②（　　　）　ページの下部に本文とは別の内容の文字列を印刷する機能のこと。
③（　　　）　コンピュータウィルスを、検出・駆除・隔離するソフトウェアのこと。
④（　　　）　指定した項目の昇順または降順に並び替えること。
⑤（　　　）　液晶モニタなどの多用によって引き起こされる健康上の問題のこと。
⑥（　　　）　 1 6 進数で表された符号や区点番号により、漢字や記号を入力する方法のこと。

次の各文の〔　　〕の中から最も適切なものを選び、その記号を（　　）の中に記入しなさい。
①（　　　）　用件を把握しやすくするために、虚飾を避け箇条書きなどを利用して理解しやすい文

章を作成することを〔ア．一件一葉主義　イ．短文主義　ウ．簡潔主義〕という。
②（　　　）　社外文書に分類されないのは〔ア．推薦状　イ．報告書　ウ．詫び状〕である。
③（　　　）　委任状とは、〔ア．了解しておいて欲しい事柄を、伝えるための文書　� �

イ．了解したことを伝える文書　ウ．代理であることを証明するための文書〕である。
④（　　　）　〔ア．契約書　イ．稟議書　ウ．回答書〕とは、決定した条件を書き込み、その確認

として押印やサインをした文書のことである。
⑤（　　　）　末文挨拶として適切でない表現は、� �

〔ア．拝啓　時下ますますご健勝のことと存じます。　� �
　イ．まずは、略儀ながら書中をもってお礼に代えさせていただきます。〕である。

次の月の異名または時候の挨拶について、あてはまる月を解答群から選び、その記号を（　　）の
中に記入しなさい。
①（　　　）　連日の暑さ厳しい折から、
②（　　　）　皐月
③（　　　）　秋冷の候、
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ア．サーチ　　イ．外字　　　　ウ．コード入力　　エ．ヘッダー　　オ．手書き入力　　
カ．ソート　　キ．フッター　　ク．ＶＤＴ障害　　ケ．ワクチンプログラム

解答群

3

4
解答群

ア． 4月　　イ． 5月　　ウ． 7月
エ． 9月　　オ． 1 0 月

第４6回　ワープロ実務検定試験 （24．7．1）



次の漢字の部首名を解答群の中から選び、その記号を（　　）の中に記入しなさい。

①（　　　）刊　②（　　　）肥
③（　　　）都　④（　　　）即

次の＜Ａ＞・＜Ｂ＞の各問いに答えなさい。
＜Ａ＞次の熟語の意味を参考にして、（　　）の中に適する漢字 2字を入れなさい。
①（　　　　　）黙　考　…　黙ってじっと深く考えること。
②試　行（　　　　　）　…　試みと失敗を繰り返しながら、解決へと近づいていくこと。
③（　　　　　）練　磨　…　数多くの経験をつんで鍛えられていること。
＜Ｂ＞次の熟語の読みを（　　）の中に、ひらがなで記入しなさい。
①理　不　尽（　　　　　　　　　）

次の問題文には、例示したものを除いて漢字変換による誤りが 6 か所ある。下線の例にならって、
誤りと正しい漢字を解答欄に記入しなさい。誤りは 1か所につき 1文字の場合と連続した 2文字の場
合があるが、連続した 2文字を別々の解答欄に記入しないこと。なお、解答の順序は問わない。

解
答
欄

例 ① ② ③ ④ ⑤ ⑥

誤 不断

正 普段

次に示した＜Ｉ＞出力結果にするため、条件に従い＜Ⅱ＞原稿を校正しなさい。
【条件】� 1 ． 6 か所を適切な校正記号を用いて校正する。
　　　　 2．語句の使い方や表現、言い回しは校正しない。
　　　　 3．行間と標準フォント（出力結果は明朝体、原稿は楷書体）は校正しない。

5
解答群

ア．にくづき　　イ．こざとへん　　ウ．おおざと
エ．おおがい　　オ．ふしづくり　　カ．りっとう
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7

不断の生活の中で、時刻は性格さが要求されるものの一つです。１９５８年からは原子の
振動を利用して、精密に測定された時刻が仕様されています。しかし、地球の辞典は厳密に
は一定速度ではないので、誤差が招じます。それを習性するために、１９７２年から「うる
う秒」を挿入して町制しています。今日は２５回目の 1秒が挿入されました。

＜問題文＞

8

日本の航空業界に大きな変化が起きている。そのきっかけがローコストキャリアと
呼ばれる格安航空会社（ＬＣＣ）の存在だ。２０００年代の後半から国際線での参入
が活発化し、ついに今年は国内線にも就航が開始された。
これまでの航空会社と比べると、予約方法やサービス内容などには違いが多くある
が、低価格で気軽に利用できることから、空の旅がさらに身近になりそうだ。

＜Ⅰ＞出力結果

日本の航空業に大きな変化が起きている。そのきっかけがスローコストキャリアと

呼ばれる格安航空会社（Ｌｃｃ）の存在だ。２０００年代の後半から国際線での参入

が活発化し、ついに今年は国内線にも就航が開始された。これまでの航空会社と比べ

ると、方法予約やサービス内容などには違いが多くあるが、低価格で気軽に利用でき

ることから、空の旅がさらにみぢかになりそうだ。

＜Ⅱ＞原　稿 ※行間が出力結果より空いているが校正の必要はない。

試 験 場 校 名 受 験 番 号 得 点



公益財団法人 全国商業高等学校協会主催・文部科学省後援

ワープロ実務検定試験第46回 （24．7．1）

第 1級　速 度 問 題
（制限時間10分）

試験委員の指示があるまで、下の事項を読みなさい。

〔　書　式　設　定　〕

1 行の文字数を 3 0 字に設定しなさい。
プロポーショナルフォントは使用しないこと。

〔　注　意　事　項　〕

1 ．画面の 1行目に受験級、試験場校名、受験番号を入力し、改行
しなさい。
2．問題のとおり、すべて全角文字で入力しなさい。
3．長音は必ず長音記号で入力しなさい。
4．入力したものの訂正や適語の選択などの操作は制限時間内に行
いなさい。
5．問題は、文の区切りに句読点を用いているが、句点に代えてピ
リオドを、読点に代えてコンマを使用することが許されています。
ただし、句点とピリオド、あるいは、読点とコンマを混用する
ことはできません。混用した場合はエラーとします。
6．時間が余っても、問題文を繰り返し入力してはいけません。

②〔無断複製を禁ず〕



全国商業高等学校協会主催・文部科学省後援公益財団法人

第 １級　速　度　問　題　（制限時間10分）

日本が米国へ桜の木を寄贈して、今年で１００年を迎えた。その
木は、ワシントンＤＣへと流れるポトマック川のほとりに根付き、
現在では桜の名所となっている。ここでは、開花シーズンの３月か
ら４月にかけて、毎年盛大に桜祭りが開催されている。着物や和食
といった日本文化が紹介され、パレードや花火などのイベントが行
われることでも有名である。
明治の終わり頃、米国では桜を賛美する声があり、桜並木を取り
入れた公園を建設する計画が持ち上がっていた。そのことを知った
現地の日本人科学者や総領事が、日本政府に働きかけ、桜の寄贈が
決定したのである。１９０９年に最初の苗木が送られたが、輸送中
に害虫が発生したため、すべてを焼却処分するしかなかった。そこ
で、病気や害虫に強い苗木にするための研究を重ね、その３年後に
約３０００本の桜を届けることに成功した。
この寄贈から１００年が経過したことを記念して、数多くの事業
が企画されている。例えば、桜並木の近くにある入り江を整備し、
日本風の遊歩道を造る計画がある。また、米国各地に、新たに桜を
植えていくプロジェクトも進んでいる。その他、米国における日本
の舞台や美術展などの文化事業を推進し、日本語教育の支援にも力
を入れる予定である。
ワシントンの桜祭りには、多くの観光客が訪れる。遠く日本から
海を越えて運ばれた桜が、一世紀を経過した今も、人々の目を楽し
ませてくれる。それは、両国の惜しみない協力と努力によって支え
られた成果である。今年は、その歴史を学ぶと同時に、お互いの国
の理解と交流を、さらに深めるよい機会ではないだろうか。咲き誇
る桜の花とともに、この先も人や文化の交流が続いていくことを祈
りたい。

30
60
90
120
150
164
194
224
254
284
314
344
365
395
425
455
485
515
526
556
586
616
646
676
706
710

第４6回　ワープロ実務検定試験 （24．7．1）



公益財団法人 全国商業高等学校協会主催・文部科学省後援

ワープロ実務検定試験第46回

第 1 級　文 書 問 題
（制限時間20分）

試験委員の指示があるまで、下の事項を読みなさい。

〔　書　式　設　定　〕

a ．余白は上下左右それぞれ 2 0 ｍｍとすること。
ｂ．指示のない文字のフォントは、明朝体の全角で入力し、サイズ
は 1 2 ポイントに統一すること。ただし、プロポーショナルフォ
ントは使用しないこと。
ｃ．ヘッダー・フッター・ページ番号は付けないこと。
ｄ．複数ページに渡る印刷にならないよう書式設定に注意すること。

〔　注　意　事　項　〕

1 ．画面の 1行目に受験級、試験場校名、受験番号を入力し、改行
しなさい。
2．Ａ ４判縦長用紙 1枚に体裁よく作成し、印刷すること。
3．訂正・挿入・削除・適語の選択などの操作は制限時間内に行い
なさい。

③〔無断複製を禁ず〕

ＣＤ−ＲＯＭなどの取り扱いは、試験委員の指示に従うこと。

（24．7．1）



【問　題】
下のメモ書きされているデータを、指示に従い、右のような表にまとめなさい。
� 参考：財務省貿易統計２ ０ １ ０年より

【指　示】
１．右の表に付け加えられている文章などを、校正記号に従って入力すること。
２．「締結済み」と「交渉・研究中」を二つに分けた表を作成すること。
３．罫線は、右の表のように太実線と細実線とを区別して引くこと。
４．表の枠内の文字は１行で入力し、上下のスペースが同じであること。
５．右の表のように項目名とデータが正しく並んでいること。
６．表内の「輸入総額」と「輸出総額」の数字は、明朝体の半角で入力し、３桁ごとにコンマを
付けること。
７．表の「輸入総額」と「輸出総額」の合計は、計算機能を使って求めること。
８．ソート機能を使って、二つの表それぞれを「輸出総額」の多い順に並べ替えること。
9．出題内容に合ったオブジェクトを、ＣＤ－ＲＯＭなどのファイルの中から選び、指示された
位置に挿入すること。ただし、適切な大きさで、他の文字や線などにかからないこと。� �
※　標題のオブジェクトは、挿入後にセンタリングすること。
１０．①～⑩の処理を行うこと。

【データ】



全国商業高等学校協会主催・文部科学省後援公益財団法人

第 １級　文　書　問　題　（制限時間20分）
第４6回　ワープロ実務検定試験 （24．7．1）




