
第 3級　筆 記 問 題
（制限時間15分）

試験委員の指示があるまで、下の事項を読みなさい。

〔　注　意　事　項　〕

1 ．試験委員の指示があるまで、問題は閉じたままにしなさい。
2．試験委員の指示に従って、問題の右下に「試験場校名・受験番
号」を記入しなさい。
3．試験は「始め」の合図で開始し、「止め」の合図があったら解
答の記入を中止し、ただちに問題を閉じなさい。
4．問題が不鮮明である場合には、挙手をして試験委員の指示に従
いなさい。なお、問題についての質問には一切応じません。

⑦〔無断複製を禁ず〕

公益財団法人 全国商業高等学校協会主催・文部科学省後援

ワープロ実務検定試験第46回 （24．7．1）



第 3級筆記問題

次の各文は何について説明したものか。解答群の中から選び、その記号を（　　）の中に記
入しなさい。
①（　　　）　同音異義語の表示順位などを変える機能のこと。
②（　　　）　作成したデータをファイルとして記録すること。
③（　　　）　インターネット上でＷｅｂサイトを表示させる仕組みのこと。
④（　　　）　コンピュータを構成する機器の総称のこと。
⑤（　　　）　特定の処理や設定などを行うために、必要な項目を対話形式で指定するガイド

機能のこと。

次の各文の下線部が正しいものには○印を、誤っているものには正しい語を解答群の中から
選び、その記号を（　　）の中に記入しなさい。
①（　　　）　コンピュータの出力装置の一つで、文字や図形などを印刷する装置のことをプ

リンタドライバという。
②（　　　）　変換処理に必要なデータをおさめたファイルのことを自動変換という。
③（　　　）　入力位置を次の行に変えることを改ページという。
④（　　　）　横幅が全角文字の２倍である文字のことを全角文字という。
⑤（　　　）　文章中の特定部分を指定するため、その始点・終点を決めることを範囲指定と

いう。

次の各文の〔　　〕の中から最も適切なものを選び、その記号を（　　）の中に記入しなさ
い。
①（　　　）　外部から受け取った文書の日時・発信者・受信者・種類などを記帳したものを

〔ア．受信簿　イ．発信簿〕という。
②（　　　）　〔ア．後付け　イ．前付け　ウ．件名〕とは、本文の前に付けるという意味で、

文書番号・発信日付・受信者名・発信者名などから構成される。
③（　　　）　社外の人や取引先などに出す文書を〔ア．社内文書　イ．社外文書〕という。
④（　　　）　〔ア．  ．   　イ．；　　ウ．  ，   〕は、ピリオドである。
⑤（　　　）　〔ア．単価記号　イ．中点　ウ．除算記号〕は、学術記号である。

次の①～⑤と関係が深いものを、右のビジネス
文書の構成のＡ～Ｅから選び、その記号を（　　）
の中に記入しなさい。
①（　　　）　内藤　一虎　
②（　　　）　以　上
③（　　　）　平成 2 4 年 6 月 2 5 日 
④（　　　）　敬　具
⑤（　　　）　笹木　浩次　様

1

ア．ＷＷＷ　　イ．ウィザード　　ウ．ハードウェア　　エ．保存　　オ．学習機能
解答群

2

ア．横倍角文字　　イ．プリンタ　　ウ．禁則処理　　エ．辞書　　オ．改行
解答群

3

営発第１２５号
Ａ

株式会社　東橋物産
　営業部長　 Ｂ

大阪市中央区大手前２－１　　
太阪商事株式会社　　　　　
営業部長　 Ｃ 　　

新商品発表会のご案内

拝啓　貴社ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。平素より格別
のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

　まずは、発表会のご案内まで。� Ｄ 　

記

　同封物　１．
　　　　　２．

Ｅ 　

さて、 （主文）

１．
２．　　　　　　　　　     （別記事項）
３．

　なお、
（追伸）

4

（制限時間15分）（ 1 〜 4 計20問各 3点　 5 〜 8 計20問各 2点　合計100点）

第４6回　ワープロ実務検定試験 （24．7．1）

公益財団法人 全国商業高等学校協会主催・文部科学省後援



例にならって、次の漢字の読み・部首名を解答群の中から選び、その記号を表の空欄に記入
しなさい。ただし、活用語の読みは終止形で示し、送りがなも含まれている。なお、＊の箇所
は解答しなくてよい。
番号 漢字 音読み 訓読み 部首名
例 砂 ケ コ Ｄ
① 困 ＊ ＊
② 味 ＊ ＊
③ 伏 ＊ ＊
④ 踊 ＊ ＊
⑤ 眠 ＊ ＊
⑥ 哀 ＊ ＊

次の〔　　〕の中の語のうち、適切なものを選び、その記号を（　　）の中に記入しなさい。
①（　　　）　親を顎

あご

〔ア．と　イ．で〕つかうとは何事だ。
②（　　　）　寝

しんしょく

食〔ア．を　イ．が〕忘れて研究に没頭する。
③（　　　）　腕〔ア．で　イ．に〕よりをかけて料理を作る。
④（　　　）　学校は家の目と鼻〔ア．と　イ．の〕先にあった。
⑤（　　　）　スピーチの原稿は筆

ふで

〔ア．が　イ．で〕立つ社員にまかせる。

次の下線部に用いる語句を〔　　〕の中から選び、その記号を（　　）の中に記入しなさい。
①（　　　）　日曜なのでゆうかんは休みだ。
	 　〔ア．夕刊　イ．勇敢　ウ．有閑〕
②（　　　）　私の趣味はピアノをひくことです。
  	 　〔ア．引く　イ．弾く〕
③（　　　）　この意見にさんせいする人は、手を挙げてください。
	 　〔ア．参政　イ．酸性　ウ．賛成〕
④（　　　）　町に診療所をかいせつすることになった。
	 　〔ア．解説　イ．開設〕
⑤（　　　）　桃がいたむといけないので、慎重に箱詰めする。
	 　〔ア．傷む　イ．痛む　ウ．悼む〕
⑥（　　　）　飛行機のチケットを忘れたことに、とうじょう口で気付いた。
	 　〔ア．搭乗　イ．登場〕

次の各文の下線部の内容を、敬意表現を用いて表したい。解答群の中から最も適切な語を選
び、その記号を（　　）の中に記入しなさい。
①（　　　）　私がお宅まで持って行きましょう。
②（　　　）　先生はどのように思いますか。
③（　　　）　いただいたお手紙を見ました。

5

6

7

8

ア．拝察し　　イ．ご覧になり　　ウ．拝見し　　エ．お思いになり　　オ．参り
解答群

試 験 場 校 名 受 験 番 号 得 点

ア．あい　　カ．はねる　　Ａ．めへん
イ．こん　　キ．こまる　　Ｂ．くちへん
ウ．とう　　ク．おどる　　Ｃ．ひへん
エ．ふく　　ケ．さ　　　　Ｄ．いしへん
オ．とぶ　　コ．すな

解答群



公益財団法人 全国商業高等学校協会主催・文部科学省後援

第 3級　速 度 問 題
（制限時間10分）

試験委員の指示があるまで、下の事項を読みなさい。

〔　書　式　設　定　〕

1 行の文字数を 3 0 字に設定しなさい。
プロポーショナルフォントは使用しないこと。

〔　注　意　事　項　〕

1 ．画面の 1行目に受験級、試験場校名、受験番号を入力し、改行
しなさい。
2．問題のとおり、すべて全角文字で入力しなさい。
3．長音は必ず長音記号で入力しなさい。
4．入力したものの訂正や適語の選択などの操作は制限時間内に行
いなさい。
5．問題は、文の区切りに句読点を用いているが、句点に代えてピ
リオドを、読点に代えてコンマを使用することが許されています。
ただし、句点とピリオド、あるいは、読点とコンマを混用する
ことはできません。混用した場合はエラーとします。
6．時間が余っても、問題文を繰り返し入力してはいけません。

⑧〔無断複製を禁ず〕

ワープロ実務検定試験第46回 （24．7．1）



全国商業高等学校協会主催・文部科学省後援公益財団法人

第 3級　速　度　問　題　（制限時間10分）

昨年９月、古くなった人工衛星が大気圏に突入した。その部品が

燃え尽きずに地上に落下し、人に当たる可能性があると報道されて

話題となった。このような衛星やその部品などを宇宙ゴミといい、

毎年４００個近くが地表に落ちている。

このため、宇宙ゴミを取り除く研究が世界中で進められている。

専門家は、レーザーを当てて軌道をそらしたり、網で捕まえたりす

る方法を提案している。だが、技術やコストなどの課題がクリアで

きていない。

宇宙ゴミは、今後も増加する一方である。そして、地球への影響

が大きくなる前に現実的な対応が求められている。この問題が早く

解決され、私たちが安全に暮らせるだけでなく、宇宙開発がさらに

進んでいくことを期待したい。
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第４6回　ワープロ実務検定試験 （24．7．1）



第 3級　文 書 問 題
（制限時間15分）

試験委員の指示があるまで、下の事項を読みなさい。

〔　書　式　設　定　〕

a ．余白は上下左右それぞれ 2 0 ｍｍ以上 3 0 ｍｍ以下とする。
ｂ． 1行の文字数　　 3 0 字
ｃ． 1ページの行数　　 3 0 行
ｄ．フォントの種類　　明朝体
ｅ．フォントサイズ　　 1 0 ． 5 〜 1 4 ポイント（いずれかに統一）
ｆ．プロポーショナルフォントは使用しないこと。
ｇ．ヘッダー・フッター・ページ番号は付けないこと。
ｈ．複数ページに渡る印刷にならないよう書式設定に注意すること。

〔　注　意　事　項　〕

1 ．画面の 1行目に受験級、試験場校名、受験番号を入力し、改行
しなさい。なお、この 1行分は 1ページの行数に含まれている。
2． 2行目から問題の文書を原稿のとおり入力しなさい。
3．訂正・挿入・削除・適語の選択などの操作は制限時間内に行い
なさい。
4．文字は全角文字を使用する。

⑨〔無断複製を禁ず〕

ワープロ実務検定試験第46回 （24．7．1）

全国商業高等学校協会主催・文部科学省後援公益財団法人



� 高発第阿愛葵号
� 平成娃哀年挨月逢日

みつば高等学校
　キャリア教育部　御中

� 西東京市寿町逢－唖　　　　　
� 高野台女子音楽大学　　　　
� 入試課長　井沢　正行　　

学校説明会のご案内
拝啓　貴校ますますご発展のこととお喜び申し上げます。
　さて、毎年夏休みに実施している学校説明会を、本年も開催する
ことになりました。当日は、本学を理解していただくために、下記
のアトラクションも行います。
　つきましては、本学への進学を希望されている生徒の皆さまに、
同封のパンフレットをお渡しのうえ、ご案内くださいますようお願
い申し上げます。� 敬　具　

記

日　　　　程 会　場 アトラクション

姶月阿唖日（火） 第二体育館 マ リ ン バ 演 奏 会

逢月娃亜日（月） 大 ホ ー ル 吹奏楽部コンサート

� 以　上　

第 3級　文　書　問　題　（制限時間15分）

第46回　ワープロ実務検定試験 （24．7．1）

全国商業高等学校協会主催・文部科学省後援公益財団法人




