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公益財団法人 全国商業高等学校協会主催・文部科学省後援

ビジネス文書実務検定試験第62回 （1．6．30）

ビジネス文書部門　実技問題

第 4 級

（制限時間15分）

受 験 番 号

試験委員の指示があるまで、下の事項を読みなさい。

〔　書　式　設　定　〕

ａ．余白は上下左右それぞれ 2 5 ｍｍ
ｂ． 1行の文字数　　 3 0 字
ｃ． 1ページの行数　　 2 0 行
ｄ．フォントの種類　　明朝体
ｅ．フォントサイズ　　 1 4 ポイント
ｆ．プロポーショナルフォントは使用しないこと。
ｇ．複数ページに渡る印刷にならないよう書式設定に注意すること。

〔　注　意　事　項　〕

1 ．ヘッダーに左寄せで受験級、試験場校名、受験番号を入力する
こと。
2．問題文のとおり入力すること。
3．文字は全角文字を使用すること。



全国商業高等学校協会主催・文部科学省後援公益財団法人

第 4級　ビジネス文書部門実技問題　（制限時間15分）
第62回　ビジネス文書実務検定試験  （1．6．30）

 令和元年６月１７日

　社　員　各　位

 厚　生　課　長　　

ファミリーデーのお知らせ

　今年も下記のとおり、職場見学会を行います。この取り組みは、

ご家族の仕事に対する理解と社員との交流が目的です。仕事の体験

やオリジナルの名刺作り、クイズ大会など、お子様も楽しめる内容

を用意しています。

　なお、入館には事前の登録が必要です。参加希望の方は、前日ま

でに申込用紙を担当まで提出してください。

記

　１．日　時　　８月３日（土）１０時から１５時まで

　２．受　付　　１階エントランス

　３．担当者　　大野さくら（内線４５９）

 以　上　


